АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ ЮЖНО-ОДОЕВСКОЕ

ОДОЕВСКОГО РАЙОНА

        301451 Тульская обл. Одоевский район,  п. Стрелецкий пл. Стрелецкая, д.97, тел (48736)5-37-32                

21.12.2011 г                                                                                       № 127
«Об утверждении муниципальной услуги   «Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью»  в муниципальном образовании Южно-Одоевское Одоевского района»
В соответствии с  Федеральным законом от  27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   руководствуясь Уставом муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района,     администрация муниципального образования  Южно-Одоевское Одоевского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить муниципальную услугу «Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью»  в муниципальном образовании Южно-Одоевское Одоевского района» (приложение).
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3 . Постановление вступает в силу со дня его подписания.

  4 . Настоящее постановление опубликовать в газете «Новая жизнь».
Глава администрации

муниципального образования

Южно – Одоевское Одоевского района                                     Н.С. Моисеев
Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью

Полное наименование: Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью

Краткое наименование: Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью

Участвующие организации

Администрация муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района. Адрес: 301451, Тульская область Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 97.  Тел. 8 (48736) 5-37-32. Глава Моисеев Николай Семенович.

МУК  « Стрелецкий КДЦ»  Адрес: 301451, Тульская область Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 101. Тел.  8 (48736) 5-37-51. Директор Старовойтова Наталья Викторовна.

-филиал МУК  « Стрелецкий КДЦ» - «Сомовский сельский клуб» 301440, Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Шарова, д. 15. Тел.  8 (48736) 5-37-5.1 Заведующая клубом Александрова Любовь Ивановна.                                                   -  «Петровский сельский клуб» 301445,  Тульская область, Одоевский район, с. Петровское,  ул. Школьная, д. 171. Тел.  8 (48736) 5-37-51. Заведующая клубом Трусикова Наталья Михайловна                ж                                                                                                -  «Яхонтовский сельский клуб» 301440,  Тульская область, Одоевский район, с. Яхонтово. Тел.  8 (48736) 5-37-51. Заведующая клубом Костюхина Надежда Сергеевна.                                                                   

Расширенные сведения:

Описание:

Наименование муниципальной услуги 

Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципальном образовании Южно-Одоевское Одоевского района» (далее – административный регламент) разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района и муниципальными учреждениями культуры муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района информации о проведении мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципальном образовании Южно-Одоевское Одоевского района.

Сведения о консультировании: Информация о местонахождении:

Администрация муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района. 

Адрес: 301451, Тульская область Одоевский район, п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая, д. 97.

График работы:

понедельник – пятница, с 8-00 ч. до 17-00 ч., 

обед с 12-00 ч. по 13-00 ч., 

Местонахождение муниципального учреждения культуры « Стрелецкий Культурно досуговый центр» муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района (далее – МУК  « Стрелецкий КДЦ»):

- МУК  « Стрелецкий КДЦ»  п. Стрелецкий, пл. Стрелецкая д. 101 301451, Тульская область, Одоевский район;

-филиал МУК  « Стрелецкий КДЦ» - «Сомовский сельский клуб» 301440, Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Шарова, д. 15. Заведующая клубом Александрова Любовь Ивановна                                 ж                                                                        - «Петровский сельский клуб» 301445,  Тульская область, Одоевский район, с. Петровское,  ул. Школьная, д. 171. Заведующая клубом Трусикова Наталья Михайловна                ж                                                                                                -  «Яхонтовский сельский клуб» 301440,  Тульская область, Одоевский район, с. Яхонтово. Заведующая клубом Костюхина Надежда Сергеевна.                                                                   

График работы учреждений культуры:

Часы работы МУК Стрелецкий КДЦ :

Понедельник  - выходной

Вторник             выходной

Среда           9.00-13.00

Четверг
9.00-13.00

Пятница       9.00-12.00;  14.00-16.00;  20.00-23.00.

Суббота
13.00-18.00;  20.00-23.00.

Воскресенье 13.00-18.00;  20.00-23.00.

 Контактный телефон для справок   5-37-51.
Сомовский СК

Понедельник
выходной

Вторник
выходной

Среда
9.00-13.00;  19.00-23.00.


Четверг
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Пятница
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Суббота
10.00-14.00.  19.00-23.00.

Воскресенье 13.00-17.00;  19.00-23.00.

Петровский СК

Понедельник
выходной

Вторник
          выходной

Среда
9.00-13.00; 15.00-19.00.


Четверг
9.00-13.00;  15.00-19.00.

Пятница
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Суббота
9.00-13.00.  19.00-23.00.

Воскресенье 9.00-13.00;  19.00-23.00.

Яхонтовский СК

Понедельник
выходной

Вторник
           выходной

Среда
10.00-14.00;  .


Четверг
10.00-14.00;  .

Пятница
10.00-14.00;  

Суббота
10.00-14.00.  .

Воскресенье 10.00-1400;  

Официальный сайт, на котором размещена информация:

Cайт муниципального образования Одоевский район в сети Интернет www.odoev.tulobl.ru.
По вопросам предоставления муниципальной услуги (консультирование) организуется личный прием заявителей, который осуществляют специалисты администрации.

 Порядок получения информации заявителями:

а) информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

-посредством интернета: официальный сайт муниципального образования Одоевский район (www.odoew.tulobl.ru ), Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций) – pgu.tula.ru;

Сведения об обжаловании: Сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявителем действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административного регламента. 
Действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации и работников учреждений культуры могут быть обжалованы заинтересованными физическими и юридическими лицами. Указанные лица имеют право обратиться в администрацию муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района с предложениями, заявлениями или жалобами, которые будут рассмотрены в установленном законодательством порядке.

Жалобы на некачественное или не в полном объеме предоставление муниципальной услуги направляются главе муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района или в вышестоящие инстанции.

Сведения о порядке судебного обжалования заявителем действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административного регламента.

В случае несогласия с решением главы муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района физическое или юридическое лицо может обжаловать это решение в суде.

Результат: Должностное лицо ответственное за выполнение муниципальной услуги выполняет следующие обязанности:

  - Организует и проводит конкурсы, фестивали, слеты, «круглые столы», вечера встреч, выступление коллективов песни и пляски и т. п.;  

- Осуществляет информационную поддержку, методическое сопровождение деятельности детских и молодежных объединений;

- Обучение актива и содействие участию представителей детских и молодежных объединений в семинарах, конференциях, конкурсах, соревнованиях и др.

Сведения об оплате: Исполнение муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для всех категорий граждан

Основание для отказа: Прием обращений и документов от физических и юридических лиц осуществляет лицо, ответственное за прием и регистрацию почтовой корреспонденции. Ответственное лицо при получении корреспонденции проверяет правильность доставки:

- сверяет адрес, указанный на почтовой корреспонденции, правильность указания;

 - дату регистрации и отправки документа с датой поступления;

- наличие в корреспонденции фамилии, адреса, телефона заявителя;

- наличие всех, указанных в сопроводительном письме (заявлении) приложений;

- целостность упаковки и самого документа: документы не должны быть испачканы, деформированы, что затрудняло бы работу с ними, фамилия (наименование организации), адрес и телефон должны быть написаны разборчиво.

В случае если нарушено одно из перечисленных выше требований при поступлении документа, ответственное лицо обязано немедленно вернуть корреспонденцию адресату или в почтовое отделение, если документы поступили по почте.

НПА:

Устав муниципального образования (дата утверждения17.04.2006 года, №9-40)
3612-1 Основы законодательства Российской Федерации о культуре 09.10.1992

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 06.10.2003

14-ФЗ Гражданский кодекс Российской Федерации, часть II 30.11.1994

51-ФЗ Гражданский кодекс Российской Федерации, часть I 30.11.1994
 Конституция Российской Федерации 12.12.1993

Рабочие документы:

Заявление (рабочий документ)

Главе муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района

Моисееву Николаю Семеновичу
Заявитель : МОУ СОШ с.Сомово
Тульская область, Одоевский район, с.Сомово, ул. Ленина, д.2 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить следующую информацию о дате и времени проводимых мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципальном образовании Южно-Одоевское Одоевского района 

Дата, место : 01 июня 2011 года . Тульская область, Одоевский район, с. Сомово, ул. Ленина, д.2
Запрашиваемая информация, в том числе: 

1. Программа проведения мероприятия 

2. Количество участников

3. Ответственный исполнитель за мероприятие

                  ______________
  ____________________

                        (дата)                                                                            ( подпись)

Шаблон заявления:

Главе муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района

________________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель (юридическое или физическое лицо)

___________________________________________________________________
(место регистрации, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить следующую информацию о дате и времени проводимых мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района 

Дата, место _____________________________________________________________

                                       (полный адрес места проведения)

Запрашиваемая информация, в том числе: 

1.___________________________________________________________

2. ___________________________________________________________

3. ________________________________________________________

_____________
  ____________________

                        (дата)                                                                            ( подпись)

Процедуры:

Проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района
Блок схема

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Основание: прием заявления

Срок выполнения:  Ответственный исполнитель организует работу по рассмотрению обращения. При необходимости (наличии противоречий в заявлении, недостаток информации по объекту и планируемым изменениям, наличие противоречий в законодательной базе по решению конкретного вопроса) он вправе запрашивать дополнительную информацию:

- от заявителя по телефонам, указанным в заявлении, в течение всего срока рассмотрения заявки, который составляет 30 дней со дня получения;

- от работников учреждений культуры.

 После рассмотрения вопроса ответственный исполнитель готовит проект ответа на запрос, который, представляет на согласование и подпись главе муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района.

Подписанный главой муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района ответ на запрос регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции специалистом администрации в течение 2 рабочих дней после регистрации отправляется по почте или передается  заявителю лично.

Дополнительно:

Результат:

Описание результатов исполнения муниципальной услуги, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается исполнение муниципальной услуги: 

Должностное лицо ответственное за выполнение муниципальной услуги выполняет следующие обязанности:

  - Организует и проводит конкурсы, фестивали, слеты, «круглые столы», вечера встреч, выступление коллективов песни и пляски и т. п.;  

- Осуществляет информационную поддержку, методическое сопровождение деятельности детских и молодежных объединений;

- Обучение актива и содействие участию представителей детских и молодежных объединений в семинарах, конференциях, конкурсах, соревнованиях и др.

Контроль:

Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков и принятием решений обеспечивается главой муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района.
   Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.

Права и обязанности специалистов при исполнении муниципальной услуги устанавливаются должностными инструкциями, утверждаемыми в установленном порядке главой муниципального образования Южно-Одоевское Одоевского района.

Работники учреждений культуры несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них служебных обязанностей;

-  за действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан.

Права и обязанности: Права: Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и принятых решений при оказании муниципальной услуги по получению разрешения на строительство, как в досудебном, так и в судебном порядке. В досудебном порядке Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействия) и принятые решения при оказании муниципальной услуги путем личного обращения, либо письменного обращения (жалоба) к главе администрации. Рассмотрение обращения (жалобы) Заявитель происходит в порядке и сроки согласно Федеральному закону РФ «Об обращениях граждан». В случае неудовлетворения результатами рассмотрения его обращения (жалобы), Заявитель может обжаловать их в суд в порядке и сроки согласно действующему законодательству РФ. Обязанности: Заявитель обязан предоставить весь пакет документов.

Фиксация: Журнал входящих документов

Категории получателей: физические и юридические лица
Формы обращения: почтой, лично, по телефону

Основание для отказа: 

возникновение чрезвычайной ситуации, препятствующей работе по исполнению функции

не соответствие  поданного заявления требованиям административного регламента

письменный отказ физического или юридического лица от заявления 

Цели обращения:

Проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью

Входящие документы:

Заявление (обязательный, предоставляется без возврата)

Сценарий завершения:

Проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью (положительный результат оказания)

Классификаторы: культура

Требования к местам предоставления:

Места для информирования заявителей: Организация приема заинтересованных лиц осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком.
График работы учреждений культуры:

Часы работы МУК Стрелецкий КДЦ :

Понедельник  - выходной

Вторник             выходной

Среда           9.00-13.00

Четверг
9.00-13.00

Пятница       9.00-12.00;  14.00-16.00;  20.00-23.00.

Суббота
13.00-18.00;  20.00-23.00.

Воскресенье 13.00-18.00;  20.00-23.00.

 Контактный телефон для справок   5-37-51.
Сомовский СК

Понедельник
выходной

Вторник
выходной

Среда
9.00-13.00;  19.00-23.00.


Четверг
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Пятница
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Суббота
10.00-14.00.  19.00-23.00.

Воскресенье 13.00-17.00;  19.00-23.00.

Петровский СК

Понедельник
выходной

Вторник
          выходной

Среда
9.00-13.00; 15.00-19.00.


Четверг
9.00-13.00;  15.00-19.00.

Пятница
9.00-13.00;  19.00-23.00.

Суббота
9.00-13.00.  19.00-23.00.

Воскресенье 9.00-13.00;  19.00-23.00.

Яхонтовский СК

Понедельник
выходной

Вторник
           выходной

Среда
10.00-14.00;  .


Четверг
10.00-14.00;  .

Пятница
10.00-14.00;  

Суббота
10.00-14.00.  .

Воскресенье 10.00-1400;  

Глава администрации

муниципального образования

Южно-Одоевское Одоевского района                                       Н.С. Моисеев
Проверка заявления








Заявление  соответствует требованиям административного регламента





Да





Нет





Подготовка  информации





Подготовка уведомления об отказе выдачи информации





Направление информации  заявителю








Направление уведомления  заявителю





Прием и регистрация 


заявления











